UY BAN NHAN HUYEN MY bUC CONG HOA XA HQI CHU NGIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HQP TIEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 137/KH- MNHT Hop Tién, ngay 22 thang 9 nam 2020

KE HOACH
Thuce hién nhiém vu nam hgc 2020- 2021

Can ¢t Quyét dinh s6 3635/QD-UBND ngay 19/08/2020 cia UBND Thanh
Phé Ha No6i Ban hanh khung ké hoach thoi gian nim hoc 2020-2021 d6i véi gido
duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dija ban thanh
phé Ha Noi.

Can ctr vao ké hoach s6:445/PGD&DPT ngay 22/9/2020 vé ké hoach thuc
hién nhiém vu nam hoc 2020-2021 cép hoc mam non huyén M¥ Durc.

Can ct vao tinh hinh thyuc t& va nhiing két qua di dat dugc trong nam hoc
2019 - 2020 cta trudng Mam non Hop Tién x4y dung ké hoach chi dao thyc hién
nhiém vy nam hoc 2020 - 2021 nhu sau:

|. PAC PIEM TiNH HINH.

1. Thuan lgi

Nha truong luon nhan duogc su quan tam cua Huyén Uy, HDND, UBND,
Phong Gido Duc va Pao Tao Huyén, xa va chinh quyén dia phuong di c6 nhimg
chu truong, chinh séch tao diéu kién thuan loi cho nha trudng ngay cang phat trién,
d6i ngii gido vién da duoc tuyén dung vao bién ché. Gido vién, nhan vién trong nha
treong da dugc quan tdm wu dai, toan truong c6 75/104 can bd, giao vién, nhan
vién di duoc bién ché dat ty 1& 72,0%, do vy CB, GV,NV d rat phan khoi va yén
tam cbng tac.

Poi ngii gido vién di dugc tré héa va duge nang cao dan vé chat lugng
100% gido vién dat trinh do chuén ty 18 gido vién dat trinh do trén chuan ngay cang
tang.

Nha truong dang timg bude boi dudng va két nap thém mot sé dang vién tre,
nang dong, sang tao co tinh than trach nhiém va phat huy ré vai tro trach nhiém
ciia minh trong cong tac, luon hoan thanh xuét sic moi nhiém vu duoc giao.

2. Kho khan.

Nha truong dia ban rong, c6 05 diém 1& nén viéc quan 1y va chi dao gip
nhiéu kho khan.

Pa s6 phu huynh trong truong chii yéu lam noéng nghiép 1a chinh, do vay
mirc thu nhap cia gia dinh cac chau con thip, chua 6n dinh dan dén diéu kién
cham lo cho con em cuia nhiéu gia dinh con han ché.

Co s vat chat, trang thiét bi day hoc chua dugc dau tu tap trung, khu nha
hiéu bo ¢ La Pdng xa trung tim cua dia ban xa nén chua dua vao sir dung dugc.

Doi ngli GV tré hoa kinh nghiém viéc st dung cong nghé thong tin va may
Vi tinh chua cao nén chua dap tng dugce nhu cau doi méi ciia chuong trinh GDMN
moi hién nay. Ngoai ra nha trudng con gap nhiéu khé khin vi c6 nhiéu GV-NV
trong do tudi sinh dé va nghi thai san nhiéu.

1. NHIEM VU CHUNG
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Nha truong trién khai thuc hién tot Luat Gido duc 2019 va cac van ban quy
pham phép luat va cac cong vin, vin ban huéng dan cua cac cip dé thuc hién
nhiém vy nim hoc 2020-2021. X4y dung nha trudng theo huéng chuin hoa, hién
dai hoa, truong hoc sang xanh, sach dep, dam bao mdi truong giao duc lay tré 1am
trung tAm. D6i méi cong tac quan ly chi dao nha truong theo hudng tu chi. Pam
bao an toan tuyét ddi vé the chét va tinh than cho tré. Nha truong ludn chu dong
xdy dung cac phuong an, san sang ung phd véi tinh hinh dién bién dich Covid 19
dé thye hién t6t nhiém vu kep “Vura day hoc vura phong chbng dich bénh” dam bao
yéu cau cia GDMN trong diéu kién binh thuong moi.

I1l. NHIEM VU CU THE

Chu d& nam hoc 2020-2021 “X4y dwng trwdng, I6p mam non hanh phic”

1. Nang cao hiéu luc, hi€u qua cong tac quan ly gido duc

* Yéu cdu dé ra:

1.1. Nha truong tiép tuc duy tri tdt viéc hoc tap va lam theo tu tuéng, dao
duc va phong cach H6 Chi Minh; Mdi dong chi ding ky mot viéc lam thiét thuc
trong thuc hién nhi€ém vu: CBQL nang cao kha nang quan tri nha trudng, noi di doi
v6i lam, guong mau trong giao tiép Gmg xu, tac phong su pham, gido vién xay
dung 16p hoc hanh phuc, Nhan vién thuc hién tét nhiém vy dugc phan cong, xay
dung ké hoach 1am viéc khoa hoc mang tinh chuyén nghiép. Thuc hién nang cao
nang luc giao tiép ung xir su pham, dao dirc nha gido, bd quy tic Gmg xu cla
CBGVNYV trong truong mam non, dic biét 1a gido vién vadi tré. Hiéu truong, Pho
hiéu truong, gido vién, nhan vién mang trang phuc lich su, phu hop véi cong viéc,
100% do61 ngit CBQL, GV, NV duogc tap huan, phd bién quan triét dén cac vin ban
quy pham phap luat vé GDMN, vin ban quan 1y chi dao ctia nganh dé CBQL, GV,
NV nam bat va thuc hién tot (Phy luc 1. Danh muc vin ban)

1.2. Nha truong chu dong xay dung, thuc hién Ké hoach chién lugc tim nhin
“Phat trién giao duc mam non Hop Tién giai doan 2021-2025” phu hop véi diéu
kién thuc tién cta nha trudng.

1.3. Nha truong ludn chu dong, sang tao img dung CNTT trong chi dao xay
dung cac giai phap, m6 hinh quan ly chan soc nuéi dudng giao dyc tre nham phat
trién hé théng trudong mam non, hién dai hoa, tao sy khac biét khang dinh thuong
hiéu chat lugng GDMN cua truong mam non Hop Tién.

Thuc hién day manh céi cach hanh chinh, phan cap quéan 1y, giao quyén cho
cac by phan chuyén mon chiu trach nhiém mang dé duoc phan cong. Tang cuong
ung dung cong nghé thong tin trién khai sir dung c6 hiéu qua cac phan mém hd tro
cong tac quan ly nhu phan mém quan Iy GD, quan ly nudi dudng nham nang cao
chat lwong quan 1y va nang cao chat luong cham soc, gido duc tré. Trién khai cac
nhiém vu bao dam nguyén tic tap trung dan chu, thuc hién thu chi, cong khai theo
qui dinh. Thuc hién cong tac bao céo, thong ké dinh ky théng nhét v6i phan mém
co s6 dit liéu ciia nganh va dam bao tién do thoi gian.

1.4. Tap trung xay dung cac giai phap, md hinh quan ly xdy dung trudong
mam non dat chuan hoa, hién dai hoa, truong hoc xanh. Lanh dao nha truong, dac
biét 1a dong chi hiéu trudng nang cao trach nhiém trong quan tri nha trudng, chap
hanh cac quy dinh cta phap luat, nghiém tac nhin nhan nhiing ton tai, han ché va
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dé ra giai phap khic phuc. Chu dong xay dung ké hoach to chirc cac hoat dong
CSNDGD tré dua ra cac giai phap, mo hinh méi dé tiép tuc nang cao chat luong
CSNDGD cua truong.

- M6 hinh: Xay dung trudong hoc hanh phiic, méi trudong gido duc nha truong
dam bao cac ti€u chi: Yéu thuong, an toan va ton trong, 100% nhoém, 16p xay dung
dam bao cac ti€u chi 16p hoc hanh phuc. T chirc cac hoat dong giao duc mot cach
nhe nhang, theo nhom, cac hoat dong trai nghi¢m, tham quan phu hop diéu kién
nong thon, van hoa dia phuong (Phu luc 2. Tiéu chi lop hoc hanh phuc)

1.5. Nha truong trién khai to chirc thuc hién chuyén dé tap huan ky nang
phong chong, cac bién phap st ly dich bénh Covid 19 dé 100% can bo, giao vién,
nhan vién nam ‘virng quy dinh vé cong tac phong dich va biét xtr tri cac truong hop
c6 biéu hién sot, ho, kho thd hodc nghi ngd mac Covid 19 trong truong hoc theo
hudéng dan cta Bo GDDT, ban chi dao chéng Covid 19 thanh phé, huyén, xa.

- Nha truong trién khai thuc hién dén 100% céan b, gido vién, nhan vién hoc
sinh khai bao y té vao dau nam hoc va thudng xuyén, cha dong cap nhat thong tin
y té theo quy dinh nham dam bao moi truong an toan. Trién khai thuc hién s theo
doi suc khée tré hang ngay va nhiing tré c6 stic khoe binh thudng thi méi1 duoc
nhan vao truong.

- Nha truong kién toan ban chi dao, chu dong xay dung phuong an, kich ban
1ap chét kiém dich tai 5 khu dé thyc hién ké hoach gido duc trong tinh hinh dich
bénh khi tré mam non phai nghi hoc tai nha. Chu dong cac hinh thirc huéng dén
cha me tré phéi hop chiam soc gido duc tré phu hop, hiéu qua.

* Chi tiéu phdn diu

- 100% CBGVNYV ky két thyc hién duy tri hoc tap va lam theo tu tuong, dao
duc va phong cach H6 Chi Minh; Mdi dong chi ding ky mot viéc lam thiét thuc
trong thuc hi¢n nhiém vu nam hoc 2020-2021.

- Nha trudng phan ddu thuc hién t6t chit @& nim hoc xay dyng nha trudng,
16p hoc thanh mot ngdi nha vui vé, hanh phuc, doan két, yéu thuong ...

Nha truong phan dau 100% dam bao céc tiéu chi: Yéu thuong, an toan va
ton trong, 100% nhom, 16p xay dung dam bao céc ti€u chi 16p hoc hanh phuc.

- Nha truong phin dau xay dyng thuong hiéu chat luong chim soéc nudi
dudng gido duc tré cua truong mam non Hop Tién.

- Phan dau 100% CBGVNV cung phu huynh hoc sinh ky cam két thyc hién
bd quy tic ing xtr cia CBGVNV trong truong mam non, dic biét 1a gido vién voi
tre.

- Phén d4u thuc hién tot Ké hoach chién lugc tim nhin “Phat trién gido duc
mam non Hop Tién giai doan 2021-2025

- Phan d4u 100% can bd quan 1y thuc hién tét sit dung tmg dung cong nghé
thong tin vao trong cong tac quan ly, chi dao chuyén mon dat hiéu qua cao.

- Phan dau doi méi cong tac quan 1y; day manh cong tac kiém tra, thanh tra,
giam sat; ngan chan, xtr ly nghiém nhiing vi pham trong nha truong;

-100% can bo, gido vién, nhan vién cé kién thirc k§ ning phong chdng cac
dich bénh nhat 1a dich bénh Covid 19 trong truong hoc.

* Bi¢én Phap thwc hién:



1.1. Pau nim hoc hiéu truong xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nim
hoc, ban hanh cac ndi quy, quy ché t6 va chirc trién khai dén 100% céan b, gido
vién, nhan trong hoi nghi cadn bd vién chirc. Chi dao cac bd phan, ca nhan xay dung
ké hoach c4 nhan c6 mot ndi dung viéc lam thiét thuc. Pua nhitng ndi dung trén
vao tiéu chi danh gia hang thang, nam hoc.

1.2. Phan cong nhan vién van thu cap nhat giao cac van ban madi ban hanh
hodc thay thé chuyén giao ddy du t6i cac bd phan, ca nhan dé xdy dung ké hoach
thuc hién va luu trir ddy da khoa hoc.

1.3. Hiéu trudng, pho hiéu truong tiép tuc tu bdi dudng kién thirc, k¥ ning
vé quan trj nha trudng. Tham quan cac md hinh gido duc mam non dién hinh trong
Thanh phb dé dua ra giai phap quan tri nha truong phu hop dé nang cao chat lugng
CSNDGD tré. Thuc hién tot quy ché phdi hop gitta chinh quyen va cong doan theo
nhiém ky cong doan. Phat dong cac phong trao thi dua, biéu duwong va nhan rong
cac dong chi giao vién, nhan vién thuc hién tét cong tac dam bao an toan, CSGD
tre, cong tac xay dung moéi truong, quan ly nhom lop, phdi két hop véi cha me hoc
sinh va cong dong c6 giai phap dé dam bao an ninh, an toan truong hoc.

1.4. B6 sung chau cay, bon hoa, cdy canh trong nha truong tao khung canh
su pham than thién sang, xanh, sach, dep, an toan, dam bao 50% dién tich san vuon
1a san c6. Phan theo khu va phan cong timg bd phan, t6 chuyén mén dé sir dung va
cham s6c. Pong thoi duy tri lich sir dung cac phong chirc ning, cac gbc choi sang
tao, khu thé chit cho tré vui choi, hoc tap va kham pha.

1.5 Pau nam hoc phan cong nhan vién vao gio don tra tre¢ tang cuong cho
bao vé dé dam bao di vao nén nép, cac bac _phu huynh dé xe theo hang hai bén 1é
duong lic dom, tra tre ¢ khu vuc ngoai cong truong dé khong gy ach tic giao
thong trude khu vuc cong trudng.

1.6. Ban giam hiéu phdi hop cac to chuc chinh tri trong nha truong ting
cuong coOng tac kiém tra thuc hién nhiém vu do hiéu trudng phan cong va cac
nhiém vu khac do cap trén giao hodc t6 chitc minh phan cong. Kiém tra 100% céc
hoat dong ctia nha trudng ciing nhu cac bd phan, to nhém chuyén mdn, Phan cong
lich ban giam hiéu, to truong, t6 pho kiém tra, dyu gio dé khong bi triung lich va
tranh gay ap luc cho gi4o vién, nhan vién. Phdi hop t6t BDPDCMHS t6 chiic céc
hoat dong gido duc cho tré va ting cuong CSVC, db dung day hoc cho tré.

1.7. Tiép tuc ddy manh ung dung CNTT trong quan ly, day hoc. Nhan vién
van thu thuc hién tét cac phan mém chung dix liéu trong toan huyén, phan mém hd
trg cong tac quan 1y, 1ap ké hoach, ban trii. Duy tri nhém Zalo cua Iép thdng bao
tinh hinh stc khoe cua tré, gio vién xay dung ké hoach giéo dyc, video, bai giang
E-learning dé giri bai 18n nhém cing phu huynh hd tro tré hoc & nha khi dich bénh
say ra.

1.8. Pau nam hoc Hiéu trudng t6 chirc cac hdi nghi quéan triét phd bién t6i
toan th¢ CBGVNV va phu huynh, thoa thuan cac khoan thu bang van ban téi ting
phu huynh, trinh Phong gido duc phé duyét. Pong thoi giao bd phén tai chinh thyc
hién diing cac chimg tir ho so va bao co theo dung quy dinh.

1.9. Hiéu trudéng bod sung quy ché dan chu trong nha truong theo thong tu
moi cua B6 GD va thyc hién t6t quy ché dan chil cong khai, cong tac tai chinh,
quan 1y nhan sy, ché do chinh sach, doan két ndi bo.
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1.10. Giao nhan vién van thu, cac bd phan dugc giao phu trach mang cong
viée thuc hién cong tac bao cao, thng ké dinh ky thdng nhat véi phadn mém co s&
dir liéu nganh va dam bao tién d6 thoi gian.

1.11. Vao dau nim hoc Bong chi Hiéu phé phu trach cong tic ANAT trudng
hoc cung dong chi nhan vién y té ra soat lai cac diéu kién, trang thiét bi phong dich
xay dung ké hoach mua sdm b sung, thuong xuyén giam sat cac bo phan, ca nhan
thue hién theo nhiém vu phong chéng dich d3 xay dung. Thuong xuyén cdp nhat
thong tin y té theo quy dinh nham dam bao méi trudng an toan, can bo, gido vién,
nhan vién, tré mam non phai co strc khoe binh thudng khi dén lam viéc va hoc tap
tai co s6 GDMN. Xéy dung phuong an, kich ban thuc hién ké hoach gido dyc
trong tinh hinh dich bénh khi tré mam non phai nghi hoc tai nha té churc tap huén
cho 100% can bg, giao vién, nhan vién.

2. Ra soat, sap xép phat trién mang lu6i truwong, 16p; Pau tw co sé vat
chat chuan hoa, hién dai hoa.

* Yéu cau dé ra:

- Nha truong tiép tuc tham muu UBND huyén, X4 dau tu kinh phi ¢y nhanh
tién do du an x4y dyng trudong mam non c6 co sO vat chat di theo tiéu chuan méi
cia Bo GDDT khu dong ao ai dién tich gan 7000m? v6i 18 phong hoc c6 diy du
khu nha hiéu bd dé don cac diém 1¢ Khu Go Mai, Viém khé, phu Lién, dau tu xay
tuong bao, 6p lat tuong 13 phong khu La Pong va thuong quét va tu sira ¢dng trinh
vé sinh va nude sach dat chuan.

Nha truong tiép tuc tham muu UBND huyén, X4 tach trudng mam non Hop
Tién 1am hai diém truong, truong mam non Hop Tién A véi cac diém Pha Lién,
Viém Khé, Go Mai, Thuong Quét va truong mam non Hop Tién B 1a khu La
Pong. Nhim dam bao theo dung quy dinh diéu 1é truong mam non.

Nha truong dau tu xay dung mo hinh truong hoc xanh tai khu La Pong Va
Pht Lién, ddu tu mua sim trang thiét bi, phuong tién nha bep dam bao viéc st
dung lau dai, an toan va mang lai hiéu qua gop phan nang cao chat luong cham séc
gido duc tré nhu mua bep ga, may say thit, xe day com, tu sdy bat...

- Ngoai tai li¢u, do dung, dd choi, thiét bi tdi thiéu da duoc quy dinh trong
danh muc ctia B6 GDDT, nha trudong ting cudng dau tu riéng 1 phong hoc
Montessori va mua do dung Montessori cho cac 19p, | phong nghé thuat va to chirc
lam céc dd choi tu tao dam bao dd bén, dep.

- Cung cd, nang cao chét luong phd cdp GDMN cho tré em 5 tudi, chinh
sach hd tro an trua doi véi tré em mau gido. Huy dong tré¢ em 4 tudi di hoc dat
100% trong diéu kién dam bao dé thyc hién phd cap GDMN cho tré em 4 tudi khi
Chinh pha phé duyét. SCu t- nguan luc nh»m duy trx kOt quf
phe cEp GDMN cho trl em 5 tuai ®'t chuEn pha cEp GDMN
cho trlI em 5 tuei theo NghP ®Pnh sé 20/2014/NS-CP ngpy
24/3/2014 cfia Ch¥Ynh phfi vO pha cEp gi,o déc, xda mi ch+
vp Th«ng t- sé 07/2016/TT-BGD &ST nguy 22/03/2016 cha
Bé tr-éng Bé GD&ST quy ®Pnh ®iOu kidOn bJo ®Im vp néi
dung, quy trxnh, thfii tédc kidm tra c«ng nhEn ®'t chukn
phe cEp gi,o dbéc, xda mi ch+.



- Nha truong xay dung ké hoach thuc hién dang tién do cong tac ty danh gia
kiém dinh chat lwong nha trudng trong nam 2021.

* Chi tiéu Phén déu:

- Phan diu ting ty 18 huy dong tré do tudi nha tré dat 38% va phin dau
99,8% tré do tudi mau gido ra 16p, dam bao si sd tré theo quy dinh/1ép, duy tri
100% tré 5 tudi dén truong va duge hoc du 2 budi/ngay, ty 1& ban tra 99%.

- Duy tri s6 lwong nhom 16p: 30 (NT: 6, MG: 24)

+ Tong so tré: 888 tré- Trong do

- Nha tré: 152 tré binh quan 25 tré/16p

- 3 tudi: 249 tré/08 16p binh quan 31 tré / 16p

- 4 tudi: 236 tré/08 16p binh quéan 30 tré/lop

- 5 tudi: 251 tré/08 16p dat binh quan 31 tré / 16p. (trong d6 c6 01 tré khuyét
tat, 01 tré dan toc thiéu sd) — dat 100% so véi do tudi.

- Phéan d4u dat cong nhan pho cap giao duc cho tré 5 tudi muc do 3.

- Phan dau dat cong nhan kiém dinh chat luong & mirc do 1.

* Bién Phap thuc hién:

- Th«ng qua buei hidp phdé huynh nhatruong ®-a ra néi
déng ho't ®éng cfia trl vp y?u cCu téi thidu ®ei vii trl
5 tuaei khi thuc hiOn ch--ng trxnh GDMN mii.

- SEc bilOt wvii trI 5 tusi ®-ic danh gid theo chi
s6, kh«ng d'y trI hidc tr-ic ch--ng trxnh lip 1.

- Tiép tuc tham muu véi lanh dao cdp trén bod sung kinh phi mua sdm
trang thiét bi phong hiéu bd, phong chtic ning, trang thidt bb d'y hic
téi thidu cho tri ®'t 100% dap tng nhu cdu doi mdi hién nay.

- Thuc hibOn tét kO holch phéi kOt hip vii c,c cEp,
c.,c ngunh, c,c luc 1l-ing vp t'ng c-éng chgd ®'o thuc
hiOn 3 ®ing bé: Sang bé trong xOy dung c- sé& vEt chit,
®ng bé vO viOc thuc hidOn chd ® & ch¥nh s.ch cho gi.o
vi®n vp ®ng bé vO thuc hidOn ch¥nh s.,ch hg¢ tri trl em
®i hidc ® ®Im bJo phe cEp bOn ving.

- Thuc hiOn phe cEp gi,o déc MN cho trI 5 tuzi, ®Im
bJo trlI 5 tuzi ®-3ic hic tEp 2 buai/ngpy ®'t 100%.

- Tuy®n truyOn tr®n hO théng loa truyOn thanh x: vO
tCm quan tridng cfia ch--ng trxnh GDMN vp ®) .n pha ckEp
GDMN cho trl em 5 tuei.

- S§Et nhiOm vé nOGng cao chEt 1-ing GDMN vp pha cEp
GDMN cho trI em 5 tuzi 1°n hupng ®Cu.

Ty 1é chuyén can: NT =85-93 %

MG 3,4 tuoi =90 - 95 %.
MG5tudi =96 98%.

- D6i chiéu véi cac tiéu chuan cua Thong tu 19/2018/TT- BGDDT dé:

+ Thuc hién tét cong tac quan 1y chuyén mén, quan 1y chat luong cham séc
nuodi dudng gido duc, ddm bao an toan cho tré trong nha.



+ Nha truong tiép tuc tham muu voi cac cap lanh dao dau tu co so vat chét,
trang thiét bi 6 dung, d6 choi dé nha truong dat kiém dinh chat luvgng va tai chuan
nam 2020.

+ Hoan Thanh danh gia kiém dinh chat luong va dugc cong nhan trudng
chuan murc do 1.

3. Phat trién di ngii can bd quan 1y va gido vién mim non

* Yéu cau dé ra:

3.1. Thyc hién x€t duyét hd so thang hang chure danh nghe nghiép va bd
nhiém, xép luong theo hang chirc danh nghé nghiép gido vién mam non lam viéc
tai trudng truong mam non Hop Tién theo quy dinh. Tiép tuc thuc hién day du cac
chinh sach cho gido vién va hoc sinh mam non theo Nghi dinh s6 06/2018/ND-CP
ngay 05/01/2018 ctia Tha tuéng Chinh phii quy dinh chinh sach hd tro in trua dbi
v6i tré em mau gido va chinh sach ddi véi gido vién mam non. Vin ban sd
3189/SGDDT-KHTC ngay 26/7/2018 cua S& GDPT huéng dan thuc hién Nghi
dinh 06/2018/ND-CP.

3.2. Tuyén truyén trién khai quy dinh méi vé chuan trinh d6 dao tao theo
Luat Gido duc 2019 dén 100% céan bd gido vién nhan vién. Nang ty 18 dat 100%
chuan trinh d6 dao tao Cao dang su pham mam non. Quan tim bdi dudng tir 3-4
d/c gido vién, nhan vién di hoc 16p cam tinh Pang va két nap Pang vién, nang ty 18
phat trién Pang vién ctia nha truong dat 30%.

3.3. Nha truong xay dung ké hoach bdi dudng tap huin do6i ngi, nang cao
dao duc, trach nhiém nghé nghiép, ning luc chuyén mén dap ung yéu cau chim
s6c, gido duc tré vao thang 08 va trong nam hoc véi nhiéu ndi dung, hinh thirc mo.
Khuyén khich CBQL, gido vién ty hoc va khai thac nguén tai liéu, hoc li¢u trén
mang internet.

- Cap nhat tai liéu bdi dudng thuong xuyén danh cho gido vién tai cong
thong tin dién tir cia BO GDDT (dia chi https://moet.gov.vn Chuyén muc GDDT -
Nha giao va CBQL gido duc).

- Thyc hién trién khai cic chuyén dé trong tAm nhu: “Xay dung moi truong
nhom 16p lay tré lam trung tam”, “Xay dyung truong, 16p mam non hanh phuc”,
“Pham chat dao dirc nha gido, Van héa ung xir noi cong s6”; “Giao duc phat trién
tinh cam va ky nang x@ hoi cho tré trong truong mam non”; “Ung dung CNTT
trong quan ly, nudi dudng, gido duc tré”; “Tiép can hoc qua choi va STEAM”
“chuyén dé timg dung Phuong phap Giao duc Montessori vao cac hoat dong.

3.4. Xay dung quy ché hoat dong tai co quan voi cac chi ti€u, tiéu chi thi dua
d6 dang vé trang phuc, ddng phuc; Bién tén theo vi tri viéc lam; Phong céch, giao
tiép ing xir vin hoa trong nha trudng va noi cong so.

3.5. Phéan cong can bg, gido vién, nhan vién, ding nguoi, dung viéc, phu hgp
v6i nang luc chuyén mon va hoan canh diéu kién cta timg d/c ¢ tung linh vuc
cong tac dé gitip can bo gido vién hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3.6. Tham muu dam bao ché do chinh sach cho can bd, giao vién dﬁy dua kip
thoi theo quy dinh.

3.7. Quan tam x4y dung , bdi dudng nguén CBQL, t6 trudng chuyén mon.

* Chi tiéu cu thé



- Phan dau 50% gido vién co du diéu kién tiéu chuan xét duyét ho so thing
hang chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép lwong theo hang chirc danh nghé
nghiép gido vién mam non hang III.

- Phan d4u 100% Céan bd gido vién nhan vién co kién thire vé Luét Gido duc
2019, Quyét dinh ban hanh diéu 18 truong mam non. ..

- Phéan d4u 80% Can b0, gido vién dat chuén trinh d6 dao tao Cao déng su
pham mam non. - 100% GV c& phEm chft ®'o @gc.

- 100% GV nGng cao trxnh ® chuy®n m«n nghiOp vé.

- 100% GV nGbng cao ki n'ng s- ph'm

- Phan d4u dat 30% Pang vién trong chi bo va phan dau két nap tir 3-4 d/c
gido vién, nhan vién duoc két nap vao Pang.

- 100% can bg, giao vién, nhan vién tham gia déy du cac budi hoc tap, tap
huan do cac cap t6 chirc va nha trudng trién khai .

- 100% CBQL, gido vién tu hoc va khai thac nguén tai liéu, hoc liéu trén
céng thong tin dién tir cua BO GDDT, mang internet...

-100% CB, giao vién, nhan vién tham gia “Xay dung moi truong nhom 16p
lay tré lam trung tdm”, “Xay dung trudng, 16p mam non hanh phuc”, “Pham chat
dao durc nha gido, Van hoa img xur noi coéng s6”; “Giao dyc phat trién tinh cam va
ky nang xa hoi cho tré trong truong mam non”; “Ung dung CNTT trong quan 1y,
nudi dudng, gido duc tré”; “Tiép can hoc qua choi va STEAM”.

-100% CB, gido vién, nhan vién ky két thuc hién quy ché hoat dong tai co
quan véi cac chi tiéu, tiéu chi thi dua dd dang vé trang phuc, dong phuc; Bién tén
theo vi trf viéc lam; Phong cach, giao tiép tng xir van hoa trong nha trudng va noi
cong so.

* Bi¢n Phap thwc hién:

-Thuc hién nghiém tac Nghi dinh s6 06/2018/ND-CP ngay 05/01/2018 cua
Thu tuéng Chinh phu quy dinh chinh sach hd trg &n trua d6i v6i tré em mau glao
va chinh sach ddi véi gido vién mam non. Vin ban s6 3189/SGDDT-KHTC ngay
26/7/2018 ctia S& GDDT hudng dan thuc hién Nghi dinh 06/2018/ND-CP.

- Nghiém tac trién khai quy dinh ma&i vé chuan trinh d6 dao tao theo Luat

Gido duc 2019 dén 100% co s GDMN, phan dau 100% gido vién dat
chuén trinh d6 dao tao.

- Quan tAm bdi dudng cac doan vién wu ti phan cong dang vién theo ddi va
gitip d& cac doan vién uu ti khi du diéu kién gidi thiéu cho chi bo dé nghi cap trén
két nap dang,.

- KhuyOn khYch ®&i ngd gi,o vi®n tu hic tEp nOng
cao trxnh ®& chuy®n m«n, ®=xi mii ph-—-ng ph,p gi,o dbc
trI. Cuéi n'm phEn ®FEu 100% GV ®'t chukEn nghO nghilp t&
lo*i kh, tré 1°n.

- Ch'm lo gquan tlm ®&n chO ®& ch¥nh s.,ch cho gi.o

1%n.

V1
- T'ng c-éng quin 1y tpi ch¥Ynh nu«i d-ing - (ngddng
CNTT nghi®n cegu c,c v'n bin vO quy ®bnh hiOn hpnh
- Xay dung ké hoach boi duong va tao diéu kién cho gido vién dugc tham gia
chuyén dé “ Xay dung truong, 16p mam non hanh phtc”, “Xay dung vin hoa tng
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XU trong trudng mam non”, “ Gido duc k¥ niang xa hoi cho tré trong trudng mam
on”, “Ung dung CNTT trong quan 1y nudi dudng, gido duc”, “Tiép can hoc qua
choi”.

- Chi dao 100% CB - GV nghiém tlc thyuc hién tét tinh dan cht - k0 c-
--ng - txnh th--ng - tr,ch nhi0m, nGng cao y thgc nghO
nghiOp. Cha trong phong cach, dbéng phuc lam viéc, bién tén theo vi
tri viéc lam, giao tiép l'mg su van hoa.

4. Nang cao chit lugng hoat dong cham soc, glao duc tré

4.1. Pam bao an toan vé thé chat va tinh thin; Nang cao chit lwgng
Nudi duong va chim séc strc khoé cua tré

* Yéu cau dé ra:

- Nha truong thuong xuyén, chu dong kiém tra, ra soat hé théng dién, nudc,
lan can, ctra, cong, tuong rao, cdy xanh, d6 dung, dd choi.. . phat hién cac yéu tb,
nguy co gdy mat an toan cho tré, kip thoi khac phuc, phan ddu dam bao 100%
truong hoc an toan, phong, chong tai nan, thuong tich, khong bao hanh tré.

- Gi4o vién ludn gidm sat tré moi Iic, moi noi, dong thoi gitp tré nhan biét
duoc mot sd nguy co gy nguy hiém cho ban than va biét cach phong tranh.

- Pon, tra tré tir tay phy huynh, tuyét doi khong tra tré cho nguoi la mat c6
ghi chép theo doi ky don nhan hang ngay.

- Cén bo y té truong hoc, gido vién tham gia hoc tap, boi dudng, biét cach
xu ly kip thot cac tai nan khong may xay dén VOi tre

- Tiép tuc sir dung c6 hiéu qua phan mém quan ly ban tra, duy tri 03 bép an
du diéu kién, dam boéa mirc an cua tré phai can do6i ty 1¢ dinh dudng, an toan thyc
pham theo quy dinh, dam bao 100% nguon thuc pham dugc sir dung cho o va tré
déu truy xuat duoc ngudn goc Tang cuong sy gidm sat cua cha me tré trong cong
tac vé sinh an toan thuc pham, khong dé xay ra ngd doc thuc pham trong nha
truong. Nghiém cam vi pham khau phan an cta tré dudi moi hinh thic. Td chirc
thuce hién Hoi thi: “Bép dn an toan - Nhan vién nudi dudng giéi” cap truong, cip
huyén nam hoc 2020-2021; danh gia chat luong nudi dudng va an toan thuc phém
ctia nha truong véi mice tién an 1a 15.000d/1 tré/1 ngay, khau phan dinh luong xuét
an, ty 1 can ddi cac chat dinh dudng, quy trinh vé sinh, ché bién bao quan thuc
pham cing nhu trang thiét bi ban tru.

- Tlep tuc tuyén truyén, quan triét thyc hién D¢ 4n sita hoc duong. Tré mam
non bat dau udng sita hoc duong tir ngay 07/9/2020 dén hét ngay 31/12/2020.

* Chi tiéu cu thé

- Phan dau giam ty 1& tré SDD nhe can dudi 2% va SDD thé thap coi
dudi 2,5%.

- Phan ddu 100% tré dén truong dugc to chirc an ngu tai truong (Ca tré
nha tré va tré mau giao).

- 100% cac nhoém 16p c6 goc tuyén truyén vé cach chim soc va nudi con
theo khoa hoc dé tuyén truyén voi phu huynh.

- Thyc hién xay dyng thyc don riéng cho tre nha tré va mau gido, chu
trong ché bién, phbi hop mén an hop ly. Xay dung thuc don cho tré theo bira
an tiéu chuan, bira chinh dat tbi thiéu 10 loai thyc pham, bita chinh c6 tir 5-7
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loai thuc pham va bao gdm cac mén: Com, mén min, mén xao, moén canh va
mon trang miéng.

- 100% nhan vién nha bép phai dugc di tap huin vé cong tac vé sinh
ATTP va kham strc khoe dinh ky. Bong thoi thuc hién nghiém tac quy trinh
giao nhan, kiém tra, so ché, ché bién, chia thic dn va van chuyén thuc pham
séng, thuc an chin vé cac khu 1é.

- Pam bao 100% tré duoc can do stc khoe, theo ddi biéu dd tang truong;
100% tré duoc kham SK dinh ky 2 1an (khoang dau thang 10 va dau thang 4).

- 100% cac khu 16p ddm bao v¢ sinh mdi truong, vé€ sinh 16p hoc, v¢ sinh
d6 dung db choi, thuc hién dung quy ché vé chuyén mon.

- 100% tré duoc ria tay dudi voi nude chay bang xa phong. Giit gin khu
v¢ sinh cua tré an toan, sach s€, hgp vé€ sinh, thuan tién cho tré st dung;

- 100% cac 16p thuc hién nghiém tac lich v€ sinh hang tuan, gilr gin vé
sinh modi trudng xanh - sach - dep, tao géc cdy xanh & cac 16p. Thuong xuyén
khoi thong céng ranh, phat quang buyi ram.

- Phan dau 100% tré miu gido tham gia udng sita hoc dudng.

* Bién phap thwce hién

- Thuong xuyén loai bo d6 dung, do choi gay nguy hiém trong va ngoai 16p
hoc.

- Xay dung mdi truong trong va ngoai 16p hoc an toan.

- Gido vién lubn giam sét tré moi lic, moi noi, dong thoi gitp tré nhan biét
dugc mot s6 nguy co gay nguy hiém cho ban than va biét cach phong tranh.

- Don, tra tré tir tay phu huynh, tuyét d6i khong tra tré cho nguoi la mit.

Céan bo y té truong hoc, gi4o vién tham gia hoc tap, bdi dudng, biét cach xur 1y kip
thoi cac tai nan khong may xay dén voi tré.

- Tuyén truyén ph01 hop v6i phu huynh 13 viéc 1am rat can thiét tao cho tré
mét mdi trudng an toan ve stc khoe, tam li va than thé. - Tlep tuc str dung c6 hi¢u
qua phan mém quan 1y ban tra, duy tri 100% bép an du diéu kién, muc an cua tré
phai can d6i ty 18 dinh dudng.

- Thuc hién nghiém cac yéu cau vé an toan thyc pham theo quy dinh, dam
bao 100% nguén thuc phém duoc st dung cho c6 va tré déu truy xuét duge nguén
gbc. Tang cuong su giam sat cia cha me tré trong cong tac vé sinh an toan thyc
pham, khong dé xay ra ngd doc thyc pham trong nha truong. Nghiém tuc chi dao
khong dé vi pham khau phan an cua tré dudi moi hinh thtrc. T6 chie Hoi thi: “ Bép
an an toan - Nhan vién nudi dudng gioi” cap truong nam hoc 2020- 2021, tham gia
du thi cap huyén. - Quan ly chat ché chat lugng bita dn, cong tac vé sinh ATTP, chi
dao t6t viéc tinh khau phan an cho tré theo khung chuong trinh GDMN do B6 GD
- DT ban hanh.

- Thyc hién ky hop dong thuc pham dau nam véi nhimg co so c¢6 du cac
diéu kién dugc cung cap theo quy dinh, rd danh muc, rd ngudn goc.

- Mua day du d6 dung ca nhan tré.

- Giao vién thuc hién dang lich gidt khan, ludc khan theo ngay, chan géi
theo tuan; vé sinh nhém 16p sau mdi ngay dam bao phong hoc sach, thoang mat, du
anh sang.
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- Vé sinh phong bép, rira d6 dung ban tra thudng xuyén, mua day du ca, cdc,
bat, thia bang inox.

- Dung cu dung, ché bién thuc phém séng va chin riéng biét..

- Hd so nhan vién y té dﬁy du, cap nhat s6 liéu chinh x4c.

- Kiém tra chit luong, dinh luong khau phﬁn an cua tre hang ngay.

- Quy trinh ché bién theo quy trinh bép mot chibu, thay ddi mon dn theo
mua, trong tuan khong 13p lai. Bép an c6 gidy chting nhan VSATTP.

- Chu trong gido duc tré k¥ ning vé sinh ca nhan, k¥ ning song, hinh thanh
né nép, théi quen hanh vi van minh cho tre.

- Pau nim tu stra, mua sim d6 choi ngoai troi, duong dién nudc, dam bao
tat ca tré déu co du nuée sinh hoat.

4.2. Phat trién chuwong trinh gido duc nha truwong; Péi méi hoat dong
chiim séc, gido duc tré mam non

* Yéu cau dé ra:

- Nha truong tiép tuc thuc hién giai doan 2 chuyén d¢ “Xdy dung truong
mam non ldy tré lam trung tam” thong qua cic hoat dong trai nghiém v&i moi
truong, lam do dung, do choi; Thuc hién chii d&& nim hoc 2020-2021, “Xdy dung
triong, 16p mam non hanh phiic”, xdy dwng mé hinh “Trwong hoc xanh”’; T6 chiic
thuc hién Hoi thi “Gido vién day gioéi chuyén dé&”, “Hoi thi 1am d6 dung do choi tu
tao” “Ngay hoi thé thao ctia bé”, Hoi dién van nghé chao mung 20/11” tiép tuc
thuc hién® Trang tri sin vuon ldy tré 1am trung tdm” diém tai Khu La Pong va Khu
Phu Lién (tiép theo Ké hoach niam hoc 2019 — 2020).

- Nam hoc 2020 — 2021 nha trudng bam sat thong tu s6 28/2016/TT-
BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 cia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao stra
ddi, bod sung dé thuc hién xay dung muc tiéu, ndi dung chuong trinh trén hé théng
phan mém Gido Duc, chi dao 100% céc 16p thyuc hién ké hoach hoat dong, danh gia
su phat trién tré theo tung linh vuc, muc ti€u cua cac do tudi trén hé théng ph?m
mém quan 1y Gido Duc.

- Phan dau dau tu dugc 01 phong hoc Montessori va tiép can thi diém xay
dung mé hinh gido duc STEAM tai hai diém truong Khu La Déng, Phu Lién. Doi
moi to chirc cac hoat dong gido duc “hoc thong qua trai nghiém”, ung dung
phuong phép giao duc STEAM va Montessori trong cac hoat dong: kham ph4, lam
quen voi toan, tao hinh, hoat dong choi goc, rén luyén k¥ nang tu phuc vu, ky néng
song . Can d6i méi tu duy phat huy sang tao, d6i méi cua quan 1y chuyén mén,
gido vién, tao hing thu cho tré hoc tap chuan bj tdm thé vao lop 1.

- Tiép tuc to chirc cac hoat dong gido duc phat trién tinh cam, k¥ ning xa hoi
cho tré, Gido duc 1& gido, an toan giao thong; Thuc hién 1ong ghép gido duc dinh
dudng va cham séc stic khoe véi gido duc phat trién van dong cho tré; gido duc
bao vé moi trudng, gido duc thich tng va tng phé véi dich bénh, bién ddi khi hau,
nang cao y thuc tiét kiém nang lugng, bao vé ban than va mdi truong.

- Quan tam thyc hi¢n gido duc hoa nhép cho tré khuyét tat, phat hi¢n, can
thiép sém, dam bao gido duc hoa nhdp co6 chat luong cho tré em khuyét tat va tré
em c6 hoan canh dac biét.

- Hoc ky II nam hoc 2020-2021, trién khai thuc hién day tai liéu “Gido duc
nép séng thanh lich, vin minh” cho tré miu gio 5-6 tudi tai truong.
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- Nha truong du kién cac 16p diém theo cac chuyén dé ctua nam hoc 2020-
2021:

+ Mo hinh truong hoc xanh: Khu La Dong

+ M6 hinh truong, 16p mam non hanh phuc, 14y tré 1am trung tdm: Lép
5Tudi A3,B3,C4,D3

+ Quan 1y nudi dudng - v€ sinh an toan thuc phém, bép an hién dai: Khu La
DPong, Phi Lién

+ Ung dung cong nghé thong tin trong chim soc, gido duc tré: Lop 5T A3.

+ Cong tac phong tranh tai nan thuong tich: Lép 3 Tudi C4.

*CAac chi tiéu cu thé

- 30/30 dat 100% nhém 16p ap dung thuc hién tot phan mém quan 1y gido
duc va thuc hién chuong tinh GDMN da duoc diéu chinh bd xung theo TT S:
28/2016/TT-BGDDT, ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Bo Gido Duc Va Dao tao.

- 100% cac 16p co6 ké hoach hoat dong giao luu. trai nghiém.

-100% nhom 16p thuc hién d6i méi to chuc cac hoat dong gido duc “hoc
thong qua trai nghiém”, ing dung phuong phap gido duc STEAM va Montessori
trong cac hoat dong: kham phd, lam quen vd&i todn, tao hinh, hoat dong choi goc,
rén luyén k¥ ning ty phuc vu, k¥ ning séng

-100% cac khoi 16p thuc hién tét viéc danh gia muc tiéu tré hang ngay,
thang va danh gia phat trién tré em 5 tudi tao nén tang vimng chac cho tré budc vao
16p 1, va dat 100% hoan thanh chwong trinh phé cap cho tré 5 tudi.

- Khoéng ¢€p tré tap doc, to, viét, hoc trude chuong trinh 16p 1.

- 100% tré dén 16p c6 du d6 dung ca nhan, d6 choi, thiét bi GD tdi thiéu.

- Khdo sat tré toan truong cudi nam dat theo cac muc tiéu cla tung linh vuc

- Phat trién thé chat: Phan du dat 98%.

- Phét trién nhan thire: Phan dau dat 97%.

- Phat trién ngon ngir: Phan dau dat 96 %.

- Phat trién tinh cam xa hoi: Phén dau dat 98%.

- Phat trién thim m¥ cac chdu mau gido: Phan dau dat 97 %

- Phan dau c6 60% gido vién gioi cap trudng, mdi 16p c6 trén 20 dd dung dd
choi tu lam/nam.

- T6 chtrc cho 100% CB, GV, NV hoc tap nhiém vy nim hoc.

- Quan tri¢t, chi dao, hudng din 100% CB, GV, NV va to chuyén moén cé
day du hd so theo quy dinh dam bao chat lugng.

- 100% CB, GV, NV thuc hién tot quy ché chuyén mon, ky luat lao dong
trong nha truong.

- Tiép thu va trién khai ddy du cac ndi dung chuyén dé.

- BGH pho1 hop v6i cac TTCM x4y dung noi dung sinh hoat t6 dam bao sat
v6i nhu cau can bdi dudng bd xung, phit hop véi timg t6 khéi.

* Bi¢n Phap thuc hi¢n

- Ngay tir ddu nim can rén tré co, né nép thoi quen vé sinh ca nhan, chao
hoi, gitr gin v€ sinh ¢4 nhan, moi truong, k¥ nang ty phuc vu.

- Ném vitng phuong phap gido duc cta ting hoat dong ctia cac do tudi dé
dua ra bién phap GD tré phu hop.
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- Chu trong dau tu canh quan moéi truong sw pham sang- xanh- sach- dep,
nhom 16p trang tri mau sdc trang nha, sap xép, bd tri cac goc dam bao theo nguyén
tac dong , tinh.

- Long ghép cac ndi dung gido duc st dung ning luong tiét kiém; gido duc
bao vé tai nguyén, moi trudng bién, hai déo; gido duc img pho voi bién d6i khi hau
va phong chdng tham hoa thién tai ddm bao phu hop véi diéu kién dia phuong va
d6i twong tré. Gido duc tré biét ty bao vé ban than trong truong hop khan cp

- Khuyén khich bd sung noi dung gido duc, hinh thirc hoat dong phu hop véi
cac chuong trinh gido duc tién tién, hoi nhép qudc té trong thuc hién chuong trinh
GDMN cua B6 GD&DT: Phuong phép gido duc Montessori linh vuc thue hanh
cudc séng nang cao chat luong gido duc phat trién van dong cho tré trong nha
truong, ting cudng cac trd choi van dong trong chuong trinh. Pdi méi trong céc
hoat dong giao duc “Hoc thong qua vui choi, trdi nghi¢m”; rén ki nang séng cho
hoc sinh.

+ Tang cudng to chirc cac hoat dong phat trién van dong, nghé thuat tai phong
chtrc nang (quy dinh cua phong chirc nang gom: ndi quy, néi dung hoc, thoi khoa
biéu). Ra soat, mua sam, b6 sung tai liéu, hoc liéu, do dung, d6 choi, phan mém ho
tro cho gido vién, CBQL trong cong tac 1ap ké hoach va tién téi xay dung hod so so
sach quan 1y, dam bao diéu kién thuc hién chuong trinh GDMN bang ngan sach
nha nudc va cac ngudn tai chinh hop phap khac.

+ T6 chiic cac hoat dong: Giao luu vin nghé, lam banh troi, banh chay ngay
3/3, goi banh trung ngay tét nguyén dan, to chirc cac hoat dong giao luu tro choi
dan gian gifra cac 16p...

+ Xay dung va théng nhat ké hoach phdi hop chim soc gido duc tré gitta phu
huynh hoc sinh véi nha truong tai budi hop phu huynh hoc sinh. Gi4do vién dinh
hudng tu duy, moi cha me cung tham gia va gilip con trai nghiém sang tao.

+ Thue hién tip huin day tai liéu “Gido duc nép song thanh lich, vian minh”
cho tré mau gio 5-6 Tudi.

+ Thuong xuyén kiém tra danh gia viéc thuc hién quy ché chuyén mén va
cac quy ché trong nha trudng dé danh gia thi dua theo tung to.

- Chi dao cac bd phan chuyén mon xay dung ké hoach t6 chirc cac hoi thi
dam bao noi dung, du kién thoi gian, thanh phan d6i tuong nhu thi gido vién gioi
chuyén dé vao thang 10.11/2020 va tham gia dy thi cAp huyén, Hoi thi Bé vui
khoe, trién 1dm dd dung dd choi tu tao.

5. PAy manh cong tac truyén thong, xi hdi héa.

* Yéu cdu dé ra:

- Nha truong két hop voi ban Vin hoa dai truyén thanh cta x3 va loa truyén
thanh ctia 08 thon dé tuyén truyén, thong bao dén phu huynh hoc sinh céc ké hoach
phat trién GD, cong tac tuyén sinh, thuc hién nhiém vy nam hoc, ké hoach CSGD
tré, ké hoach thu chi trong ndm hoc...

- Nha truong dau tu xay dung website, trang Facbook... dé ding tin quang
ba hinh anh khang dinh thuong hiéu, diéu kién chat luong hoat dong chim soc gido
duc tré, thuc don... Xay dung video huéng dan phu huynh chim séc, nudi dudng
va vui choi cta céc con tai truong.
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- Tiép tuc tuyén truyén D& an sita hoc duong theo chinh sach tré ho nghéo,
can nghéo, gia dinh chinh sach dwgc mién phi, tré dai tra ngan sach Thanh phé hd
trg 30%, doanh nghiép hd tro 23%, cha me tré dong g0p 47%. Tuyén truyén ché do
dinh dudng can dbi gitip tré phat trién thé chat; Phdi hop véi gia dinh x4y dung ché
d6 dinh dudng, van dong ddi véi tré suy dinh dudng va tré thira can, béo phi.

- Thong qua cac budi hop phu huynh dau nam, cudi nim hoc, gido vién té
chuc tuyén truyén, pho bién kién thirc nuéi day tré cho cac bac cha me, phat trién
mdi quan hé giira nha truong, gia dinh, x3 hoi, tuyén truyén tang cuong trach
nhiém cua gia dinh, cha me tré trong viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

* Chi tiéu cu thé

- 100% nhom 16p xéy dung goc tuyén truyen vé gido duc mam non cho cac
bac phu huynh theo timg thoi diém, huy dong nguon lyc cua phy huynh, nhu van
dong phu huynh Ung hd vat liéu, phe liéu 1am do dung, dd choi phuc vu cac hoat
dong cua tré.

- Tiép tuc thyuc hién tot cong tac x4 hoi hoa, huy dong, cac to chiic, ca nhan
trao tang diéu hoa, cac cay hoa, chau canh...

* Bi¢n Phdp thuc hién

- Tang cuong giao luu, tham quan, chia s¢, hoc tap kinh nghiém trong hoat
dong cham soc, giao duyc tré mam non gitta cac truong trong dia ban huyén.

- Tiép tuc day manh cong tac tuyén truyen chu chuong, chinh sach cua
Dang, nha nudc, B0 GD&DPT, Thanh pho, huyén vé ddi méi va phat trién GDMN.

- T6 chirc cac hoat dong nham ting cudng két ndi, phat trién mdi quan hé
gitra nha truong, gia dinh, xa hoi trong viéc nudi dudng, chdm soc, giao duc tre;
tiép tuc huy dong cac to chirc, ca nhan dau tu phat trién nha truong.

- Chia s¢ cac hoat dong giao Iuu, hoc tap kinh nghiém trong quan Iy va to
chirc cac hoat dong cham soc gido duc tre mam non Vi cac truong diém trong
huyén va Thanh phd.

I11. TO CHUC THU'C HIEN:

1. phan cong Ban giam hi¢u:

1.1. B/c Bui Thi Thanh Phwong- Pho hi¢u truwéng - Phu trach chung.

- Xay dung ké hoach nam hoc, xdy dung ké hoach tham muu va quan ly
CSVC, cé4c hoat dong ctia nha truong, quan 1y to chirc nhan sy.

- Chi dao cong tac thu chi tai chinh, cong tac thi dua trong nha truong.

- Theo ddi viéc thyc hién quy ché chuyén mén, quy ché dan chi, quy ché chi
tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san cong, quy ché thi dua khen thudng.

- Chi dao viéc kiém tra ndi bd truong hoc trong nha truong.

- Chi dao cac hoi thi cua gido vién va cac chau.

- Kiém tra giam sat toan bd cac hoat dong ctia nha trudng.

- Theo ddi sb nhat ky GV, s6 theo ddi tai san, s6 danh bd HS cuia nha truong.

- Phu trach cac loai hd so cong tac XD truong hoc than thién, hoc sinh tich
cuc.

- Thanh lap cac Hoi dong: Hoi dong tuyén sinh, hoi dong thi dua khen
thuong, hoi dong khoa hoc cua truong, kiém dinh chat luong, Thanh 1ap Ban chi
dao thuc hién quy ché dan chu, thanh 1ap céc t6 chuyén mén, to chuy@n mén, to
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Van phong, thanh 1ap Ban chi dao Y té hoc duong, thanh 13p Ban thanh tra nhan
dan, thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd truong hoc.

- Panh gia xép loai GV, NV hang thang, hang ky va cudi nim; Kiém tra ho
SO Ve cong tac tai chinh, Kiém tra viéc giao nhan thuc phém 2 1an/tudn; Du gio GV
1 hoat dcf)ng/tuﬁn.

1.2. P/c: Tran Thi Trinh - Phé hiéu truwdng - Phu triach cong tic Nudi
dudng

- Pho hiéu truong phu trach mang nudi dudng, phu trdch danh gia KBCL,
kiém tra ho so s6 sach nudi dudng, kiém tra visc GNTP, so ché va ché bién mén
an. Két hop véi ké toan kiém ké CSVC, thiét bi day hoc cta nha truong, phong
trao thi dua cua cong doan;

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché nuéi day tré va quy che chuyén moén cua
GV, NV. Phy trach viéc to chirc sinh hoat chuyén mon cua cac t6 chuyén mon.

- Chi dao cac chuong trinh to chirc cac ngay hoi, ngay 1€ trong nam;

- Chiu trach nhiém quan 1y bép an, XD day truyén lam viéc cua to nudi hop
ly.

- Xay dung ké hoach mua sam do dung trang thiét bi phuc vu cho cong tac
chim séc, nudi dudng tré dé trinh Hiéu truéng duyét mua. Quan 1y va theo di viéc
str dung co s& vat chat cia nha truong.

- Quan ly sO sach vé cong tadc nudi dudng, viéc nhap xuét thuc phém, kiém
tra ky xac nhan vi¢c thu chi an cua tré va cong tac thu chi quy cham soc ban tra
hang thang trude khi trinh Hiéu truong ky duyét. Phdi hop véi ké toan XD thuc
don cho tré va GV, NV theo mua vu phit hop véi tinh hinh thuc té cta dia phuong.

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché nudi day tré va quy ché chuyén mon cia
GV, NV. Boi dudng t6 nudi thi nhan vién nudi dudng gioi. Cung két hop véi nhan
vién Y té don déc, kiém tra viéc thuc hién vé sinh moi trudng, vé sinh nhém 16p,
v¢€ sinh ¢4 nhan va khung canh su pham cac khu 16p.

- Chi dao ké toan xay dung tinh khau phan an cua tre.

- Chiu trach nhiém vé chat luong nudi dudng trong toan truong.

- Kiém tra viéc giao nhan thuc phém 3 lan/tuan; Du GV 2 hoat d(f)ng/tuén.

1.3. D/c: Ding Thi Piém — Gido vién - Phu trach cong tic Gido duc

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché nuéi day tré va quy ché chuyén moén cua
GV, NV.Phu trach viéc t6 chirc sinh hoat chuyén moén cua cac t6 chuyén mon,
hudéng dan GV XD ké hoach gido duc nam hoc, ké hoach thang, ké hoach céc chu
dé, ké hoach hoat dong tung tuan, soan bai. Duyét ké hoach nam hoc, hang thang,
tuan cta GV céc 16p. Theo do1 danh gid viéc thuc hién chuyén mon cia GV va
chat luong hoc tap cua tré timg giai doan.

- X4y dung ké hoach t6 chuc kién tip cac chuyén dé tai truong, boi dudng
chuyén mon cho déi ngli GV hang thang, boi dudng GVG. Kiém tra viéc thuc hién
quy ché nuéi day tré, quy ché chuyén mon, quy ché CS&GD tré cia GV, NV toan
truong.

- Xay dung ké hoach mua sdm db dung hoc liéu phuc vu cho GV va céc
chau dé trinh Hiéu trudong duyét mua.
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- Chi dao to truong cac khoi 16p XD muc ti€u, ndi dung ké hoach GD tung
Ira tudi. Pon dbc va kiém tra viée thuc hién quy ché nudi day tré, quy ché chuyén
mon cua GV.

- Huéng dan gido vién XD mdi trudong hoc tap than thién cho tré tai cac 16p,
huéng dan GV 1am d6 dung, dd choi bang nguyén phé lidu va XD goc md cho tré
hoat dong.

- Phu trach cong tac tuyen sinh, cong tac phd cap, cac loai bao cao thong keé.

- Lam sb theo ddi chét luong toan trudng, s ké hoach thang, so giao ban
BGH.

2. T6 chuyén mén gido duc:

- B/c Pinh Thi Ngoc - T6 trudng té mau gido - Phy trach khoi 5 tudi.

- B/c Pang Thi Piém - T6 pho t6 mau gido - phu trach khéi 4 tudi.

- B/c Bui Thi Toan - T6 phé t6 mau gido - phu trach khdi 3tudi.

- B/c Nguyén Thi Hué - T6 trudng t6 Nha tré.

- B/C Nguyén Thi Huong - T6 pho t6 nha tré.

- Két hop voi dong chi Pang Thi Piém hudng dan gido vién cia to minh t6
chtrc sinh hoat chuyén moén, XD ké hoach trén phﬁn mém, trién khai cac noi dung
chuyén dé va cac hoat dong khéc trong nha truong.

- Chiu trach nhiém lam céc chuong trinh va cong tac to chtic cac hdi nghi,
cac ngay hoi, ngay 18, cac hoi thi va phuy trach cac phong trao thi dua ciia nha
truong.

- Chiju trach nhiém kiém tra, d6n ddc, du gio danh gia vi¢c thuc hién chuyén
mon, quy ché nuoi day tré cua GV, kiém tra céc loai hd so s6 sach ciia GV céc 16p
va bao cao Hiéu truong tong hop dé danh gia xép loai GV hang thang, hang ky va
nam hoc.

- Két hop v6i d/c phu trach cong tac GD hudng dan GV suu tim nguyén phé
liu dé 1am d6 dung, do choi, trang tri 16p, XD cac goc mo cho tré, XD mdi trudng
hoc tap cho tré tai cac 16p. Xay dung ké hoach kién tap cac chuyén dé, boi dudng
cho GV di thi gido vién gioi.

+ Két hop voi Ban giam hiéu tham 16p, du gid, du hoat dong quy ché CM,
quy ché CSGD tré cia GVNV toan trudng.

+ Tham muu véi Hiéu phé Phu trach, gido vién phu trach chuyén mén giao
duc, huéng dan cac gido vién XD muc tiéu, ké hoach nhém nha tré. XD ké hoach
kién tap, bdi dudng gido vién gioi, gido vién trong to sinh hoat chuyén mén, soan
bai va cac hoat dong khac trong truong.

+ Két hop voi can bd phy trach chuyén mon kiém tra s6 soan bai cta gido
vién khéi theo diing quy dinh.

+ Tham muu v6i Hiéu pho t6 chirc chuong trinh cac ngay hoi, ngay 18 trong
nha trudong. Két hop dén déc GV trong truong thuc hién QCDC.

3. T6 nudi dudng:

- B/c Nguyén Thi My- T6 trudng

+ Tham muu v61 Hi¢u pho phu trach nu6i dudng quan ly bep an, XD day
truyén lam viéc ctia t6 nudi hop 1y. Bao quan so sach nudi dudng, phdi hop véi ké
toan thay doi thuc don theo mua phu hop voi dic diém cta nha truong; Hudng din
nhan vién giao nhan thyc pham dung nguyén tic;
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+ Két hop v&i Hiéu pho bdi dudng nhan vién to nudi va boi dudng thi nhan
vién nudi dudng gioi.

+ Két hop hiéu pho kiém tra VSATTP, vé sinh moi truong trong va ngoai bép.
+ Xay dung va bao quan trang thiét bi nha bép
4. T6 vin phong:

- B/c Nguyén Thi Hué - T4 truéng

+ Két hop v6i BGH tuyén truyén, van dong cac thanh vién trong to thuc hién
QCDC trong truong va nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua ciia nha truong.

+ C6 trach nhiém xay dung ké hoach dé phan cong, d6n dbc cac thanh vién
trong t6 thuc hién tot cac cong vi¢c cua td van phong kip thoi, ding tién do, dat
hi€u qua cao trong hoat dong cua nha truong.

+ Xay dyng va bao quan trang thiét bi van phong.

Trén day la toan bo ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2020 - 2021 cua
truong mam non Hop Tién. Cac to, bo phan, gido vién, nhan vién trong nha truong
cin ctr vao ké hoach nam hoc cta nha truong, chu dong xay dung ké hoach nhiém
vu ctia minh duoc phan céng mot cach cu thé, nop ve ban giam hi¢u duyét sau do
thuc hién theo ké hoach. Nha trudng danh gia xEp loai thi dua, céc t, bd phan,
gido vién, nhan vién theo ti€u chi thi dua va nhi¢ém vu ndm hoc ctia nha truong da
dé ra.

Nha trudng rat mong duoc sy quan taim, dong gop v kién chi dao ctia cac cap
lanh dao, tao diéu kién gitp d& nha truong hoan thanh t6t ké hoach nhiém vu nam
hoc di dé ra.

Noi nhén: PHO HIEU TRUONG PHU TRACH
- UBND huyén (b/c)
- Phong GD & DT (b/c);
- UBND x& (b/c);
- CB-GV-NV thuc hién
- Luu VT.
Bui Thi Thanh Phwong
PHE DUYET

CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
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LICH TRINH HOAT PONG CHUYEN MON
Truwong Mam non Hop Tién nam hoc 2020 — 2021

Can ctr Hudéng dan thuc hi@n nhiém vu nén} hoc 2020 -2021 cua phong gido
duc dao tao My Btrc. Truong Mam non Hop Tién xay dung lich trinh hoat dong

chuyén mon nam hoc 2020 - 2021 nhu sau:

Thang | N§i dung Thoi gian | Nguwoi thuc
thwe hién | hién
-Thanh 1ap cac t0 chuyén mon cua nha | 01/8/2020 | B/C Phuong
truong.
- Phan cong, cong viéc cho can bg, gido vién, | 01/8/2020
nhén vién di.
- Ra soat CSVC dé sira chita chuén bi cho
nim hoc méi. chuyén khu Go Mai vé khu GVCN
Thuong Quit truong tiéu hoc Hop Tién A 05/8/2020 | BGH-KT
- Thuc hién cong tic phong chéng dich
Covid-19, cong tac chuan bj nim hoc moi BGH-GV
Thang | trong diéu kién phong chong dich. 20/8/2020
08/2020 | - T6 chuc lao dong vé sinh, trang tri moi BGH-GVCN
truong nhom 16p. b/C Phuong
- T6 chitc bdi dudng chuyén dé hé T8 21/8/2020
- Trién khai huéng dan chuyén dé “ Trang tri
moi trudng nhom 16p” tai truong
- Dy tap huan phan mém nudi dudng QLGD. | 22/8/2020 | CBGV,NV
- T6 chire ky cam két hop dong thuc pham.
- Xay dung cac vin ban Hudng dan thuc hién | 29/8/2020 | B/C Phuong
nhiém vu nam hoc, lich trinh hoat dong
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chuyén mon; Huéng dan thuc hién qui ché
chuyén mon, ké hoach kién tap, ké hoach
kiém tra

- T6 chirc khai giang, 6n dinh né nép cac | 05/9/2020 | CBGV,NV
nhém 16p.
- Tap hop bao céo dau nam, théng ké sé liéu | 06/9/2020 | P/C Nga
tré dén truong.
- Hop BBDDCMHS, xay dung ké hoach du | 11,13/9/20 | B/C Phuong
toan chi, thu. 20
- T6 chirc hop phu huynh 16p.
- Ban hanh cac van ban chi dao nam hoc | 22/09/2020 | B/C Phuong
2020-2021 ké hoach thuc hién nhiém vu nim
hoc 2019 -2020 va quy ché chuyén mon, lich
Thang | trinh hoat dong chuyén moén trong nam hoc
9/2020 | 2020-2021.
- Xay dung ké hoach kiém tra noi bd truong | 13/9/2019 | B/C Piém
hoc
- Tap hop diéu tra nhap dir liéu pho cap gido | 15—-30/9 | B/c Piém,
duc. GVCN
- Thyc hién chuyén mon tir ngay 7/9/2020.
- Kiém tra né nép trang tri moéi trudng nhom | 13/9/2020 | T6 chuyén mén
16p 14y tré 1am trung tam.
- Chuén bi cac van ban hoi nghi cong nhan | 15/9/2020 | BGH-CTCD
vién churc: dang ky danh hi¢u thi dua nam hoc
2020-2021
- T6 chirc sinh hoat chuyén mén 2 lan/ thang. |17,18,28,2 |P/c Piém
Tap huan Xay dung Ké hoach GD trén phan | 9/9/2020 Ngoc, Toan,
mém. Huong
- 100% CB,GV,NV tham gia hoc tap chinh tri | 26/9/2020 | CB,GV,NV
hé
- Chi dao xay dung Truong, 16p mam non
hanh phuc, trang tri san vuon lay tré lam | 25/9/2020 | BGH- t6 chuyén
trung tam. mon
- Xay dung ké hoach t6 chuc cac hoi thi “16p
hoc hanh phac” “Thi bé vui khoe” gido vién
giodi chuyén dé, bép an an toan.
- Tép hop thong ké, bao cdo so liéu GDMN, | 03/10/2020 | B/C Piém
Hb so phd cap GDMN cho tré em nam tudi
nam 2020;
- T6 chirc hoi nghi CB, cong nhan vién chirc, | 05/10/2020 | Phuong- Trinh
Tap hop dang ky danh hi¢u thi dua nam hoc BGH-GV
2020- 2021
- Kiém tra thuc hién qui ché chuyén mén, | 17,18/10/2 | BKT ndi bd
kiém tra ndi bd truong hoc toan di¢n 03 gido | 2020
vién, 01 nhan vién. BGH
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Thang |- Nghién ctru dang ky tai liéu giao duc thanh CBGV,NV
10/2020 | lich vin minh cho tré 5-6 tudi
- T6 chirc hoi thi “Trang tri san, vuon va moi | 17,18/10/2
truong nhom 16p 1ay tré 1am trung tdm” cip | 2020 Trinh- Phuong
truong. BGH-GV,NV
- Dy sinh hoat t6 CM 2 lan/thang. 08,09,22,2
- Dy chuyén dé tai cac truong diém do | 3/10/22020 | T6 chuyén mén
PGD&DT t6 chirc.
- T6 chtic cac hoi thi “16p hoc hanh phuc” | 25/10/2020
gido vién gioi chuyén dé, bép an an toan cip
truong.
- Ky niém ngay 20/11 ngay nha giao Viét|20/11/2020 | CBGV,NV
Nam
- Kiém tra viéc thyc hién Qui ché chuyén | 05,06,07/1 | BGH
mon. 1/2020
- Dy thi Gido vién day gioi chuyén dé cap GV,NV
huyén
- Kiém tra toan dién 03 gido vién 02 nhén | 7/11/2020 | B/c Phuong
Thang | vién BGH
11/2019 | - Dy sinh hoat t6 CM P/c Phuong
- Du hop giao ban Phong gido duc v6i HT cac
truong MN. BGH b0 phén
- Dy Kién tdp mo hinh truong, 16p mam non chuyén mon
hanh phiic, quy ché chim soc nuodi dudng tai
cac trudong diém cua huyén, b/c Diém,
- Tap hop s6 liéu thdng ké, hoan thién ho so | 8/11/2020 | GV,NV
pho cap 2020.
- Dy sinh hoat t6 CM 2/12/2020 | BGH
- Hop giao ban Phong gido duc véi PHT cac Trinh- Phuong
truong MN.
- Tham dy hdi thi* Trang tri san, vuon léy tré | 16 — 20/12 | BGH, GV,NV
Thang | 1am trung tdm”; “Bép an an toan - Nhan vién
12/2020 | nuéi dudng gi6i”. cip cum
- Kiém tra toan dién 03 giao vién 02 nhan | 23 —26/12 | BKT ndi bo
Vién
- Kiém tra chuyén dé
- B4o c4o s liéu thong ké hoc ky 1 27/12/2020 | B/C Nga
- Xay dyng ké hoach kiém dinh chat luong
- So két hoc ky I nam hoc 2020 - 2021 04/1/2021 | BGH
- Gtri bao céo théng ké sb liéu phuc vu tong | 17/1/2021 | B/C Trinh
két chuyén dé “ Xay dyng truong mam non
lay tré lam trung tam”,
Thang |- Hop giao ban Phong gido duc véi HT cac b/C Phuong
1/2021 | truong MN.
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén | 21/11/2021 | KTNB
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mon Kiém tra toan dién 3 gido vién, 2 nhan

Vién; 23/1/2021 | BGH

- Du sinh hoat t6 CM 2 lﬁn/thémg

- T6 chirc chuyén dé “cong nghé thong tin | 25/1/2021 | Lép diém

trong cham soc, gido duc tré”

- Xay dung ké hoach t6 chirc hoi thi “Thi bé

vui khoe” cip truong

- Thyc hién thu thap minh chtng kiém dinh

chat luong

- Nghi Tét Am lich; Kiém tra trudng va cac | 24/1/2021 | BGH

16p trudc va sau nghi Tét.
Thang | - Du sinh hoat t6 CM 2 lan/thang BGH
2/2021 | - Hop giao ban Phong gido duc véoi PHT cac | 13/2/2021 | Trinh - Phuong

truong MN.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén | 21/2/2021 | BGH

mon Kiém tra toan dién 3 gido vién, 2 nhan

vién. 24 —-28/2 | CB-GV-NV

- To6 chitc hoi thi “Thi bé vui khoe” cap

truong

- Thuc hién thu thap minh chung kiém dinh

chét luong

- Dy sinh hoat t6 CM/ 2 lan/ thang 3/3/2021 |BGH

- Du hop giao ban Phong gido duc véi HT cac D/C Phuong

truong MN

- Kiém tra toan dién 3 giao vién, 2 nhan vién | 16 — 18/3 BKT ndi bd
Thang |- Du diém: Chuyén dé “Vé sinh cho tré” BGH-YT
3/2021 | Tham dy hoi thi “ Bé vui khoe” cap huyén. BGH

-Thu thap minh ching kiém dinh chat luong BKPCL

- Lén ké hoach Kiém tra cong tic danh gia

tré; Xay dung truong, 16p MN hanh phtc, Mo

hinh truong hoc xanh

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén | 6- 8/4 BGH

mon

- Kiém tra toan dién 04 gido vién, 02 nhan BKT ndi bd

Vién
Thang | - Xay dung ké hoach bdi dudng hé 2021 13/4/2021 | B/C Phuong
4/2021 | - Binh xét thi dua cu6i nam hoc 2020-2021. | 15/4/2021 | Hoi dong thi dua

- Kiém tra cong tac danh gia tré; Xay dung | 16/4/2021 | BGH

truong, 16p MN hanh phtc, M6 hinh trudong

hoc xanh

- Cham SKKN cép truong 20—-29/4 | HD chAmSKKN

- Dy sinh hoat t6 chuyén moén BGH

- Hop giao ban Phong gido duc vdi PHT cac Phuong- Trinh

truong MN

- Hop dénh gia kiém dinh chit luong 28 —29/4 | BKPCL
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- Tap hop bdo céo thong ké cudi naim 2020- | 11— 13/5 |D/C Nga
2021.
- Chuan bi tong két nam hoc 2020-2021. 18 -19/5 | BGH
- Du hop giao ban Phong gido duc véi HT cac b/c Phuong
Thang | truong MN
5/2021 | - Tong hop béo cao s liéu cudi nam, 21-22/5 | P/C Nga
- Xay dung ké hoach t6 chtic cho CB,GV, NV D/C Phuong
nghi he.
- Hoi dong tu danh gia thu thap minh chung, BKDCL
tong hop tiéu chi bao cdo.
- T6 chttc cho CB,GV,NV nghi h¢ luan phién. CBGV,NV
- Xay dung ké hoach to chirc hoat dong he. D/c Phuong
- Dy hoi nghi tong két nam hoc 2020-2021 va | 30/5/2020 | CBGV, NV
Thang | trién khai nhiém vu nam hoc 2021 - 2022 cua
6+ 7| phong.
+8/202 | - Ra soat CSVC stra chira, tu sira, mua moi. 7/2020 HP-KT
0 - T6 chic boi dudng thuong xuyén cho Trinh- Phuong

CB,GV,NV
- Cong tac chuan bi cho nam hoc mdéi 2021 -
2022
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